Instrukcja wydawnicza


Redakcja zwraca się do autorów z prośbą o stosowanie się do poniższych zasad dotyczących formy tekstów nadsyłanych do druku w „Roczniku Białostockim”, przy zastrzeżeniu prawa do odesłania tekstów opracowanych bez ich uwzględnienia.


1. Gotowy tekst należy składać w formie elektronicznej na adres e-mail: rocznik.bialostocki@gmail.com lub przesłać na adres redakcji tradycyjną pocztą nagrany na płytę CD. Powinien on być sformatowany w sposób następujący: 34 wiersze na stronie po ok. 60 znaków, z poszerzonym lewym marginesem i justowaniem akapitu [wartość punktowa czcionki – 12; interlinia 1,5 wiersza; lewy margines 5 cm; wyjątek stanowią dłuższe cytaty, por. punkt 10]. Nie powinien on zawierać pól tekstowych, komentarzy, zakładek, etc. Prosimy o nadsyłanie tekstów w formacie plików doc.

2. Pierwsza strona artykułu i artykułu recenzyjnego powinna posiadać następujący układ: u góry z lewej strony imię i nazwisko autora, a także nazwa instytucji (jeśli autor życzy sobie, aby tekst był afiliowany) lub miasta. Poniżej, na osi strony, tytuł [wyrównanie akapitu do środka]. Wszystkie elementy winny być pisane czcionką tekstową [patrz punkt 1.] bez wyróżnień: podkreśleń, pogrubień, kursyw, wersalików, etc.

3. W artykule recenzyjnym („Rocznik Białostocki” publikuje jedynie obszerniejsze, polemiczne recenzje) nad tekstem należy umieścić kolejno: imię i nazwisko autora recenzowanej pracy, jej pełny tytuł według strony tytułowej; jeśli recenzja dotyczy pracy zbiorowej lub edycji źródłowej, wówczas po tytule należy podać imię i nazwisko redaktora; następnie – w przypadku pracy wielotomowej – numery tomów lub części cyframi arabskimi, i dalej nazwę wydawcy, miejsce i rok wydania, liczbę stron. Poniżej, po prawej stronie imię i nazwisko autora [jak w punkcie 2].

4. Przy opracowaniu materiału źródłowego do publikacji w „Roczniku Białostockim” zalecamy stosowanie się do:

K. Lepszy, Instrukcji wydawniczej dla źródeł historycznych od XVI w. do poł. XIX w., Warszawa 1953.

I. Ihnatowicz, Projekt instrukcji wydawniczej dla źródeł historycznych XIX i początku XX wieku, „Studia źródłoznawcze”, t. VII, 1962, s. 99-123.

W uzasadnionych przypadkach redakcja może wyrazić zgodę na odstępstwo od przyjętych norm.


5. W tekście zasadniczym stosujemy ogólnie przyjęte skróty (np., m.in., rkps, etc., r. w.) Nazwę miesięcy piszemy słownie z wyjątkiem dat podawanych w nawiasach, gdzie stosujemy zapis cyfrą rzymską bez r. na końcu w przypadku daty rocznej.


6. Do każdego tekstu należy dołączyć streszczenie w języku tekstu o objętości do jednej standardowej strony maszynopisu [por. punkt 1]. 

7. Redakcja zastrzega sobie prawo wprowadzenia do artykułu i recenzji zmian formalnych, wynikających z konieczności respektowania zasad edytorskich, kultury języka, itp.


8. W związku z obowiązującymi w „Roczniku Białostockim” procedurami recenzowania nadsyłanych tekstów redakcja zastrzega sobie okres pięciu miesięcy na udzielenie odpowiedzi o zakwalifikowaniu materiałów do druku.

9. Oryginalne tytuły i incipity dokumentów rękopiśmiennych, referatów etc.  pojawiające się w tekście piszemy w cudzysłowie, tytuły nadane przez autora tekstu bez cudzysłowu, np. Instrukcja dana posłom na sejm. Tytuły dzieł i dokumentów drukowanych piszemy kursywą. Tytuły rozdziałów i fragmentów dzieł w cudzysłowie. Tytuły domyślne lub utarte i określenia tytułowe zapisujemy wielką literą bez wyróżnień, np. Konstytucja 3 Maja.

10. Cytaty zamieszczane w tekście podajemy w cudzysłowie. Jeśli cytat jest dłuższy niż cztery wiersze wyróżniamy go poprzez wydzielenie z głównego tekstu za pomocą jednego wiersza odstępu z góry i z dołu. Zmniejszamy także wielkość czcionki do 10 punktów. Cytaty ze źródeł i opracowań obcojęzycznych podajemy w tłumaczeniu. Tekst w języku oryginału zamieszczamy wówczas w przypisie. Uznaje się wyjątki od tej reguły, gdy cytat w języku oryginału jest istotny dla wywodu. W takim przypadku tłumaczenie podajemy w przypisie [w przypadku alfabetów cyrylickich, arabskich, etc. tekst podajemy alfabetem oryginału lub według tablic transliteracyjnych]. Cytatów nie rozpoczynamy i nie kończymy wielokropkiem, a opuszczenia w cytowanym tekście sygnalizujemy wielokropkiem w nawiasach kwadratowych: [...].

11. Stosujemy oryginalną pisownię imion i nazwisk w ojczystym języku osób wzmiankowanych przy zastosowaniu transliteracji w przypadku alfabetów cyrylickich, etc. Powyższe nie dotyczy osób uznanych za powszechnie znane, np. Luter, Szekspir, Plutarch oraz panujących i świętych.

12. Imiona osób po raz pierwszy pojawiających się w tekście lub przypisie narracyjnym powinny być przytoczone w rozwinięciu. W innych przypadkach podajemy inicjał imienia i nazwisko. W odniesieniu do postaci znanych lub często wymienianych w tekście podajemy jedynie nazwisko, np. Rejtan, Matejko.


13. Osoby wymieniane w recenzjach powinny występować bez podania stopni i tytułów naukowych  i zawodowych. Zasada ta nie dotyczy nekrologów.

14. W recenzjach słowo „Autor” piszemy wielką literą, o ile odnosi się do autora recenzowanej pracy. 

15. Nazwy miesięcy przy zapisywaniu dat w tekście podajemy słownie, np. 11 listopada 1918 r. Przy różnych stylach lub kalendarzach stosujemy zapis 10 [20] maja 1589 r. lub 27 II [11 III] 1896 r. W datach wtrąconych w nawiasach nie stosujemy skrótu r., a miesiąc zapisujemy cyfrą rzymską, np. (1 IV 1600).

16. Określenia „wiek”, „rok” przed datą zapisujemy w formach rozwiniętych, a po niej w skróconych, np. wiek XVII, XVII w.

17. W określeniach typu „lata trzydzieste”, „w drugiej połowie” nie stosujemy zapisu cyframi.

18. Stosujemy zapis liczbowy z oddzieleniem spacją rzędów wielkości, np. 23 345, 1141. Dopuszcza się także stosowanie skrótów: tys., mln, mld [por. punkt 5].

19. Zasady tworzenia przypisów.



A. W „Roczniku Białostockim” stosuje się przypisy dolne (na końcu każdej kolejnej strony). Numery przypisów należy umieszczać w indeksie górnym nie stosując nawiasów lub kropek, w wierszu z wcięciem akapitowym. Odnośniki do przypisów są umieszczone przed kropką kończącą zdanie z wyjątkiem, gdy kończy je skrót (np. r. – rok) albo przed przecinkiem wewnątrz zdania.


B. W przypisach stosujemy skróty jak w punkcie 5 oraz konwencjonalne skróty polskie, np.: tenże, taż, dz. cyt., etc. oraz  t., cz., z., nr, R. W przypadku zastosowania innego skrótu przyjętego w opracowaniach specjalistycznych danej dziedziny przy pierwszym użyciu podajemy jego wyjaśnienie.


C. Kolejność elementów w opisie cytowanej pozycji bibliograficznej:
a. Tytuły publikacji wydanych w językach obcych podajemy w języku oryginału. W przypadku alfabetów cyrylickich, itd. stosujemy zapis oryginału lub transliterację.
b. Kolejność zapisu w opisie cytowanej pozycji bibliograficznej wydawnictw zwartych:
· Inicjał imienia i nazwisko autora;
· Tytuł. Podtytuł (kursywą);
· Numer tomu, rocznika, księgi zapisane cyfrą arabską;
· Tytuł tomu i części (kursywą);
· Przekład (tłum);

· Redakcja, opracowanie;

· Miejsce i rok wydania;

· Nazwa serii wydawniczej w cudzysłowie, numer tomu w serii (zapisane w nawiasie).
Przykład: A. Nowak, Dzieje kultury europejskiej. Polska, t. 3: Renesans, tłum. B. Kowalska, red. C. Wiśniewski, Warszawa 2000, s. 456-460.
.




c. Kolejność zapisu w opisie cytowanego artykułu w pracy zbiorowej:
· Inicjał imienia i nazwisko autora;
· Tytuł artykułu (kursywą);
· Litera w z dwukropkiem (w:);
· Tytuł pracy zbiorowej;
· Dalej jak w przypadku wydawnictw zwartych.
Przykład: A. Nowak, Renesans w Polsce, w: Dzieje kultury polskiej, red. B. Kowalska, C. Wiśniewski, Białystok 2000, s. 7-17.
d. Kolejność zapisu w opisie cytowanego czasopisma:

· Inicjał imienia i nazwisko autora;

· Tytuł artykułu Podtytuł (kursywą);

· Tytuł czasopisma (antykwą, w cudzysłowie);

· Cyframi arabskimi rocznik i w nawiasie rok wydania czasopisma (jeśli jest to niezbędne do jednoznacznej identyfikacji czasopisma, można podać także miejsce wydania);
· Część rocznika (numer, zeszyt, numer podwójny: 1/2 numery kolejne: 1-2).
Przykład: A. Nowak, Pałac Branickich w Białymstoku. Rys historyczny, „Rocznik Podlaski”, 21 (1993), s. 34.
e. Kolejność zapisu w opisie cytowanej prasy codziennej:
· Inicjał imienia i nazwisko autora;
· Tytuł artykułu. Podtytuł (kursywą);

· Tytuł czasopisma (antykwą, w cudzysłowie);

· Data wydania (bez numeru).
Przykład: A. Nowak, Pałac Branickich, „Dziennik Podlaski” 11 XI 2011, s. 8.
f. Kolejność zapisu w opisie cytowanych materiałów internetowych:
· Inicjał imienia i nazwisko autora (właściciela strony, bloga, autora wypowiedzi na forum, etc.);
· Tytuł tekstu;
· Data publikacji;
· Adres internetowy;

· Data dostępu;
· w przypadku dostępnych w Internecie plików doc., pdf., rtf., itd. (książki, artykuły), podajemy także numery stron, lub adnotację o braku numeracji. 
Przykład: A. Nowak, Jan Klemens Branicki, 2008, http://podlasie.pl/bialystok/historia/art/jan_klemens_ branicki.pdf, dostęp: 1 IV 2010, s. 6-8.
