Instrukcja użytkowania modułu CZASOPISMA w systemie Aleph
Opracowana przez Oddział Wydawnictw Ciągłych BU
AKCESJA

1. Tworzymy rekord bibliograficzny w module Katalogowanie

- samodzielnie  

Klikamy otwórz szablon, 

Wybieramy – ciagłe.mrc, otwiera nam się ujednolicony wzór formularza – uzupełniamy, zatwierdzamy /patrz instrukcja katalogowania/ , zapisujemy na karcie akcesyjnej nr systemowy danego tytułu 
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lub kopiujemy z Virtua

otwieramy Virtuę –logujemy się, wyszukujemy potrzebny nam tytuł, importujemy go do bazy uzupełniamy brakujące pola, zatwierdzamy / patrz instrukcja katalogowania/, zapisujemy nr systemowy na karcie akcesyjnej.

 [image: image1.png]ALEPH
BLEFH Widok Katalogowsnie Egzemplarme Edycjs Menadzerrekordéw Zdalnie *FunkcjePomoc [9)

BhEEdRrERRE

|
B9[]~ systemowy =l [ [ ista UWBOL's szablonéw i szablonéw lokalnych w katalogu CAALSO0\catalogtemplate\ = EE
EREIEN oo
[R] Edytuj rekordy Tnukat.mrc - [Lbrary LOCAL
[1] Importuj rekordy (Oweon .
[K] Komunikaty azwarte.mrc Syste 000000000
m

(UWB01)

cor.mrc (UWBO1)
czas.mrc
(UwBo01)
czasopisma.mrc
(UwBO01)

cwiekeoie mre

< |IDR  ——nas—22—4500 -

Imikat mre (UWBO1)
‘azwarte e (UWBO1)
ciagle mrc (UWBO1)
cor.mrc (UWBO1)

mrc (UWBO1)
czasopisma.mrc (UWBO01)
dzwickowe.mrc (UWBO01)
el_cz.rc (UWBO1)
el_ks.mrc (UWBO1)
|fragment mrc (UWBO1)
‘gromadzenic mrc (UWBO01)
[krotki.mre (UWBO1)
[ksiazka mre (UWBO1)
lksiega_ciagle e (UWBO1)
[ksicga_inw.mre (UWBO1)




Etnolingwistyka
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Po wykonanej Edycji klikamy na „Edytuj MARC” – Eksportuj do formatu VITS…
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Otwiera na m się okienko Zachowaj rekord jako…
Wybieramy 
bib.rec klikamy - Zapisz

Pojawia nam się kolejna ramka klikamy - Zastąp
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Otwieramy Katalogowanie i klikamy – Importuj rekordy- otwiera się nam okienko Otwórz plik wejściowy – wybieramy bib.rec. i klikamy Otwórz
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Wybieramy w okienku Procedura Kon -2709 OCLC conversion with… klikamy Konwertuj następnie  Edytuj
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Dodajemy podpole w Polu 040 i wpisujemy BSTOK U/inicjały katalogującego oraz  uzupełniamy brakujące pola np.: 222, 650, 655. Sprawdzamy literówki. Zatwierdzamy rekord.
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Hasła przedmiotowe z NUKAT przechodzą automatem do KHW

2. Przechodzimy do modułu gromadzenia czasopism [image: image6.png]< ALEPH Gromadzeni
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· Zakładanie „dostawców”
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Zakładka Administracja – D –Dostawcy
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2. Dane dostawcy 2
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3. Dane dostawcy 3
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Zakładanie PRENUMERAT
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 Zakładka  - Czasopisma

Wpisujemy nr systemowy czasopisma dla którego chcemy utworzyć (prenumeratę tworzymy tylko dla tytułów ujętych w prenumeracie, stałych darów czy wymiany), listę prenumerat tworzymy tylko raz dla danego tytułu wpisując „do daty” 31/12/2099. Pamiętając ,że jeżeli w prenumeracie mamy 2 egz. danego tytułu trzeba utworzyć 2 listy prenumerat.
Przechodzimy do zakładki  - LISTA PRENUMERAT
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$Y –oznacz ROK
$V – oznacza TOM, ROCZNIK
$I – oznacza NR ZESZYTU

Klikamy  „otwórz zeszyty”, schemat otwiera na m zeszyty na dany rok, a kolejny „czeka” na otwarcie w przyszłym roku. 
W codziennej akcesji czasopism

- wpisujemy nr systemowy czasopisma

- klikamy na zakładkę [Y] WPŁYW

-  klikamy wpływ przy numerze który chcemy zarejestrować
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